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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO - PORTARIAS - PORTARIA: 001/2025
Portaria n°® 01/2025 Pindaré-Mirim,MA de 09 de janeiro de 2025.

Dispde sobre o recadastramento dos Servidores Publicos civis e/ou estaveis ativos do Municipio de Pindaré-Mirim (MA), vinculados
a Secretaria de Administragéo, e da outras providéncias.

Edson de Sousa Pereira, Secretario Municipal de Administragdo do Municipio de Pindaré-Mirim (MA), em pleno exercicio do
cargo, no uso de suas atribui¢cdes legais que Ihe sdo conferidas em lei, com arrimo no Decreto Municipal n® 03, de 08 de janeiro de 2025;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo dos dados cadastrais dos servidores publicos civis e/ou estaveis ativos, na forma
do inciso IX, do art. 37, da Constituicdo da Republica, observando-se que para este fim se faz necessario a identificagdo do servidor, do
perfil funcional, de sua lotagdo, seu enquadramento funcional, bem como outras informagbes consideradas fundamentais para a
Prefeitura;

CONSIDERANDO a implantagdo de medidas administrativas objetivando dar maior controle e celeridade a Secretaria Municipal de
Administragdo, com a finalidade de buscar a melhoria da qualidade das informagdes como instrumento de gestao de pessoas;

DRETERMINA;

Art. 1°. Ficam os servidores publicos civis e/ou estaveis ativos da Secretaria Municipal de Administragdo convocados para o
RECADASTRAMENTO FUNCIONAL, visando implementar a politica de atualizagdo permanente de seus dados.

Art. 2°. O Recadastramento Funcional reger-se-a pelas disposicbes deste ato, que se constitui no regulamento interno e
permanente, o que nao impede a implementagdo de melhorias, e sera disponibilizado no site da Prefeitura e fixado nos murais da sede da
Prefeitura.

Paragrafo unico. O recadastramento funcional abrangera todos os servidores com lotagdo ativa na Secretaria Municipal de
Administracdo do Municipio de Pindaré-Mirim (MA).

Art. 3°. O periodo de recadastramento dar-se-a impreterivelmente de 15 a 17 de janeiro de 2025, nos horarios compreendidos
entre 08h as 13h , e toda a documentagdo devera ser entregue na Secretaria Municipal de Administragdo, CONFORME CRONOGRAMA
no ANEXO I.

Art. 4°. Fica estabelecido como local para entrega da documentagdo do recadastramento de que trata este Portaria, a Avenida Elias
Haickel, n® 11, Centro, Pindaré-Mirim (MA).

Art. 5°. O recadastramento sera feito mediante o comparecimento pessoal do servidor e apresentacdo de documentos conforme
art. 6° e preenchimento do formulario proprio.

Paragrafo Unico. O formulario de recadastramento (conforme modelo - Anexo Il) faz parte integrante desta Portaria, devendo ser
entregue ja preenchido no momento do recadastramento e assinado pelo servidor na presenca do recadastrador.

Art. 6°. Serdo necessarias para o recadastramento todas as informagdes solicitadas no formulario especificado no anexo |II.

§ 1°. O servidor devera anexar ao formulario de que trata o paragrafo anterior, original e/ou copia dos documentos a seguir
mencionados:

|- Ato de nomeacdo do servidor (copia acompanhada dedocumento original);

Il - Declaragao de lotagdo assinada pelo secretario ou porpessoa designada;

Il - Carteira de Identidade;

IV - CPF;

V - Titulo de Eleitor;

VI - Certiddo de casamento e/ou averbagdo da separagao judicial, divorcio;

VIl - Carteira de reservista (para servidores do sexo masculino);

VIII - Comprovante com n° do PIS/PASEP;

IX - Comprovante de Residéncia;

X - Certificado de conclusdo do curso do Ensino Fundamental, Médio e Superior (conforme exige o cargo que ocupa);

XI - Carteira de registro profissional no Respectivo Conselho de Classe;

XII - Certificado de conclusdo de curso de especializagdo, Mestrado e Doutorado;

XIIl - Documentos comprobatdrios da realizacdo de cursos de qualificacdo ou aperfeicoamento profissional (Ex: certificados,
declaragdes e outros);

XIV - Carteira Nacional de Habilitagao (Carteira de motorista);

XV - Carteira de Trabalho;

XVI - Certidao de Nascimento;

XVII - Certiddo de Nascimento dos filhos menores de 14 anos;

XVIII - 01 foto 3x4.

Para Salario Familia;

* Documento de identificagdo com foto e o nimero do CPF;

* Termo de responsabilidade;

* Certiddo de nascimento de cada dependente;

® Caderneta de vacinagao ou equivalente, dos dependentes de até 6 anos de idade;
* Comprovacgao de frequéncia escolar dos dependentes de 7 a 14 anos de idade;

Art. 7°. Fica, para este fim, constituida a Comissao Municipal de Recadastramento, composta pelos seguintes representantes:
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| — Daize Gomes dos Santos Sa

Il — Elineude Lima Pereira

Il — Joselida Barros Oliveira

Paragrafo Unico. Compete a Comissao Municipal de Recadastramento, além da organizagdo do processo de recadastramento, as
seguintes atribuigbes:

| - coordenar o processo de recadastramento, divulgando, orientando e monitorando junto as Unidades Administrativas, para eficacia
da convocagao;

Il - aferir as informagdes e conferir, verificar e atestar a veracidade dessas e da documentagdo apresentada;

Il - convocar, quando necessario, o servidor para prestar os esclarecimentos referentes as informagdes prestadas;

IV - solicitar abertura de procedimento administrativo disciplinar interno, caso seja comprovada alguma irregularidade.

Art. 8°. Todos os documentos apresentados no processo de recadastramento deverdo ser apresentados em original e copia a
Comissao Municipal de Recadastramento, que conferirda e carimbara com “CONFERE COM O ORIGINAL”, para promover-lhes a fé
publica.

Art. 9°. O servidor publico municipal que deixar de se recadastrar no prazo estabelecido na presente portaria tera suspenso o
pagamento dos seus vencimentos, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

§ 1°. O pagamento a que se refere o caput deste artigo sera restabelecido quando da regularizagdo do recadastramento pelo
servidor municipal.

§ 2° O servidor publico municipal que, em razdo de moléstia grave, estiver impossibilitado de efetuar o recadastramento de que trata
esta Portaria devera apresentar a Comissdo Municipal de Recadastramento, no prazo previsto no art. 3°, a respectiva justificativa e
documentagédo comprobatdria.

§ 3° Na hipotese prevista no § 2° deste artigo, o servidor publico municipal devera comparecer a Secretaria Municipal de
Administragao, no prazo de 10 (dez) dias, a contar do término do periodo de recadastramento, ou quando cessar a moléstia, a fim de
regularizar sua situagdo cadastral.

Art. 10. O servidor publico municipal respondera civil, penal e administrativamente pelas informagdes falsas ou incorretas, que
prestar no ato do Recadastramento.

Art. 11. Qualquer informacdo complementar, objetivando dirimir questées pendentes acerca de situagdo ocorrida, devera ser
dirigida para a presidéncia da comissao de recadastramento.

Art. 12. A Comiss&o Municipal de Recadastramento, no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados do término do recadastramento,
apresentara relatdrio final ao Secretario Municipal de Administragao.

Art. 13. Os casos omissos serdo apreciados pela Comissdo Municipal de Recadastramento, cujas decisdes serdo encaminhadas a
Secretaria Municipal de Administragcdo para a implementagédo das medidas cabiveis.

Art. 14. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢gbes em contrario.
REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.
Pindaré-Mirim (MA), 09 de janeiro de 2025.

Edson de Sousa Pereira
Secretario Municipal de Administragao

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - PORTARIAS - PORTARIA: 001/2025
Portaria n°® 001/2025 Pindaré-Mirim, MA 09 de janeiro de 2025.

Dispde sobre o recadastramento dos Servidores Publicos civis e/ou estaveis ativos do Municipio de Pindaré-Mirim (MA), vinculados
a Secretaria de Saude, e da outras providéncias.

Lizyanne Souza Ribeiro, Secretaria Municipal de Saiide do Municipio de Pindaré-Mirim (MA), em pleno exercicio do cargo, no
uso de suas atribui¢cdes legais que lhe sdo conferidas em lei, com arrimo no Decreto Municipal n® 03, de 08 de janeiro de 2025;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo dos dados cadastrais dos servidores publicos civis e/ou estaveis ativos, na forma
do inciso IX, do art. 37, da Constituicdo da Republica, observando-se que para este fim se faz necessario a identificagdo do servidor, do
perfil funcional, de sua lotagdo, seu enquadramento funcional, bem como outras informagdes consideradas fundamentais para a
Secretaria de Saude;

CONSIDERANDO a implantagdo de medidas administrativas objetivando dar maior controle e celeridade a Secretaria Municipal de
Saude, com afinalidade de buscar a melhoria da qualidade das informagdes como instrumento de gestdo de pessoas;

DETERMINA;

Art. 1°. Ficam os servidores publicos civis e/ou estaveis ativos vinculados a Secretaria Municipal de Saude convocados para o
RECADASTRAMENTO FUNCIONAL, visando implementar a politica de atualizagdo permanente de seus dados.

Art. 2°. O Recadastramento Funcional reger-se-a pelas disposicbes deste ato, que se constitui no regulamento interno e
permanente, o que ndo impede a implementagédo de melhorias, e sera disponibilizado no site da Prefeitura e fixado nos murais da sede da
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Prefeitura.
Paragrafo unico. O recadastramento funcional abrangera todos os servidores com lotagédo ativa na Secretaria Municipal de Saude
do Municipio de Pindaré-Mirim (MA).

Art. 3°. O periodo de recadastramento dar-se-a impreterivelmente de 13 a 31 de janeiro de 2025, nos horarios compreendidos
entre 08h as 13h , e toda a documentacdo devera ser entregue na Secretaria Municipal de Saude, CONFORME CRONOGRAMA no
ANEXO I.

Art. 4°. Fica estabelecido como local para entrega da documentagéo do recadastramento de que trata este Portaria, a Avenida Elias
Haickel, n® 11, Centro, Pindaré-Mirim (MA).

Art. 5°. O recadastramento sera feito mediante o comparecimento pessoal do servidor e apresentacdo de documentos conforme
art. 6° e preenchimento do formulario proprio.

Paragrafo Unico. O formulario de recadastramento (conforme modelo - Anexo Il) faz parte integrante desta Portaria, devendo ser
entregue ja preenchido no momento do recadastramento e assinado pelo servidor na presenca do recadastrador.

Art. 6°. Serdo necessarias para o recadastramento todas as informagdes solicitadas no formulario especificado no anexo |Il.

§ 1°. O servidor devera anexar ao formulario de que trata o paragrafo anterior, original e/ou copia dos documentos a seguir
mencionados:

|- Ato de nomeagdo do servidor (cépia acompanhada dedocumento original);

Il - Declaragdo de lotacdo assinada pelo secretario ou porpessoa designada;

Il - Carteira de Identidade;

IV - CPF;

V - Titulo de Eleitor;

VI - Certiddo de casamento e/ou averbagdo da separagao judicial, divorcio;

VII - Carteira de reservista (para servidores do sexo masculino);

VIII - Comprovante com n° do PIS/PASEP;

IX - Comprovante de Residéncia;

X - Certificado de conclusido do curso do Ensino Fundamental, Médio e Superior (conforme exige o cargo que ocupa);

XI - Carteira de registro profissional no Respectivo Conselho de Classe;

Xll - Certificado de conclusdo de curso de especializagao, Mestrado e Doutorado;

XIIl - Documentos comprobatdrios da realizagdo de cursos de qualificagcdo ou aperfeicoamento profissional (Ex: certificados,
declaragdes e outros);

XIV - Carteira Nacional de Habilitagao (Carteira de motorista);

XV - Carteira de Trabalho;

XVI - Certiddo de Nascimento;

XVII - Certiddo de Nascimento dos filhos menores de 14 anos;

XVIII - 01 foto 3x4.

Para Salario Familia;

* Documento de identificagdo com foto e o nimero do CPF;

* Termo de responsabilidade;

* Certiddo de nascimento de cada dependente;

* Caderneta de vacinagéo ou equivalente, dos dependentes de até 6 anos de idade;
* Comprovagéo de frequéncia escolar dos dependentes de 7 a 14 anos de idade;

Art. 7°. Fica, para este fim, constituida a Comissdo Municipal de Recadastramento, composta pelos seguintes representantes:
| — Josimar Costa Pereira Trindade

Il — Izabela Fernades Araujo

IIl — Alane Melonio Costa

IV — Aline de Fatima F. dos Santos

V — Nayra Lopes Pereira

VI - George Henrique Farias Sousa.

Paragrafo Unico. Compete @ Comissdo Municipal de Recadastramento, além da organizagéo do processo de recadastramento, as
seguintes atribuigdes:

| - coordenar o processo de recadastramento, divulgando, orientando e monitorando junto as Unidades Administrativas, para eficacia
da convocagéo;

Il - aferir as informagbes e conferir, verificar e atestar a veracidade dessas e da documentagao apresentada;

Ill - convocar, quando necessario, o servidor para prestar os esclarecimentos referentes as informagées prestadas;

IV - solicitar abertura de procedimento administrativo disciplinar interno, caso seja comprovada alguma irregularidade.

Art. 8°. Todos os documentos apresentados no processo de recadastramento deverdo ser apresentados em original e copia a
Comissao Municipal de Recadastramento, que conferird e carimbara com “CONFERE COM O ORIGINAL”, para promover-lhes a fé
publica.

Art. 9°. O servidor publico municipal que deixar de se recadastrar no prazo estabelecido na presente portaria terd suspenso o
pagamento dos seus vencimentos, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

§ 1°. O pagamento a que se refere o caput deste artigo sera restabelecido quando da regularizagdo do recadastramento pelo
servidor municipal.

§ 2° O servidor publico municipal que, em razdo de moléstia grave, estiver impossibilitado de efetuar o recadastramento de que trata
esta Portaria devera apresentar a Comissdo Municipal de Recadastramento, no prazo previsto no art. 3°, a respectiva justificativa e
documentagao comprobatdria.
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§ 3° Na hipotese prevista no § 2° deste artigo, o servidor publico municipal devera comparecer a Secretaria Municipal de Saude, no
prazo de 10 (dez) dias, a contar do término do periodo de recadastramento, ou quando cessar a moléstia, a fim de regularizar sua situagao
cadastral.

Art. 10. O servidor publico municipal respondera civil, penal e administrativamente pelas informagdes falsas ou incorretas, que
prestar no ato do Recadastramento.

Art. 11. Qualquer informagdo complementar, objetivando dirimir questdes pendentes acerca de situagdo ocorrida, devera ser
dirigida para a presidéncia da comisséo de recadastramento.

Art. 12. A Comissdo Municipal de Recadastramento, no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados do término do recadastramento,
apresentara relatério final a Secretaria Municipal de Saude.

Art. 13. Os casos omissos serdo apreciados pela Comissdo Municipal de Recadastramento, cujas decisdes serdo encaminhadas a
Secretaria Municipal de Saude para a implementagao das medidas cabiveis.

Art. 14. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposigdes em contrario.
REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.
Pindaré-Mirim (MA), 09 de janeiro de 2025.

Lizyanne Souza Ribeiro
Secretaria Municipal de Saude

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCA(}AO E CULTURA - PORTARIAS - PORTARIA: 001/2025
Portaria n® 001/2025 Pindaré-Mirim/MA, 09 de janeiro de 2025.

Dispde sobre o recadastramento dos Servidores Publicos civis e/ou estaveis ativos do Municipio de Pindaré-Mirim (MA), vinculados
a Secretaria de Educacéo e Cultura, e da outras providéncias.

Rita Maria Trindade, Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura do Municipio de Pindaré-Mirim (MA), em pleno exercicio do
cargo, no uso de suas atribuicbes legais que lhe sédo conferidas em lei, com arrimo no Decreto Municipal n° 03, de 08 de janeiro de 2025;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo dos dados cadastrais dos servidores publicos civis e/ou estaveis ativos, na forma
do inciso IX, do art. 37, da Constituicdo da Republica, observando-se que para este fim se faz necessario a identificagdo do servidor, do
perfil funcional, de sua lotagdo, seu enquadramento funcional, bem como outras informagdes consideradas fundamentais para a
Secretaria de Educacéo;

CONSIDERANDO a implantagdo de medidas administrativas objetivando dar maior controle e celeridade a Secretaria Municipal de
Educagéo e Cultura, com a finalidade de buscar a melhoria da qualidade das informagdes como instrumento de gestdo de pessoas;

DETERMINA;

Art. 1°. Ficam os servidores publicos civis e/ou estaveis ativos vinculados a Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura convocados
para o RECADASTRAMENTO FUNCIONAL, visando implementar a politica de atualizagdo permanente de seus dados.

Art. 2°. O Recadastramento Funcional reger-se-a pelas disposicbes deste ato, que se constitui no regulamento interno e
permanente, o que nao impede a implementagdo de melhorias, e sera disponibilizado no site da Prefeitura e fixado nos murais da sede da
Prefeitura.

Paragrafo unico. O recadastramento funcional abrangera todos os servidores com lotagdo ativa na Secretaria Municipal de
Educacéo e Cultura do Municipio de Pindaré-Mirim (MA).

Art. 3°. O periodo de recadastramento dar-se-a impreterivelmente de 2 a 31 de janeiro de 2025, nos horarios compreendidos entre
08h as 11h30min e das 13h as 17h, e toda a documentagdo devera ser entregue na Secretaria Municipal de Educacédo e Cultura,
CONFORME CRONOGRAMA no ANEXO I.

Art. 4°. Fica estabelecido como local para entrega da documentagéo do recadastramento de que trata este Portaria, na Unidade Mais
Integral Deputado Jodo Araujo Silva, a Rua Santos Dumont, s/n, Centro, Pindaré-Mirim (MA).

Art. 5°. O recadastramento sera feito mediante o comparecimento pessoal do servidor e apresentacdo de documentos conforme
art. 6° e preenchimento do formulario proprio.

Paragrafo Unico. O formulario de recadastramento (conforme modelo - Anexo Il) faz parte integrante desta Portaria, devendo ser
entregue ja preenchido no momento do recadastramento e assinado pelo servidor na presenca do recadastrador.

Art. 6°. Serdo necessarias para o recadastramento todas as informagdes solicitadas no formulario especificado no anexo Il.
§ 1°. O servidor devera anexar ao formulario de que trata o paragrafo anterior, original e/ou copia dos documentos a seguir
mencionados:
| Formulario do Servidor Publico Municipal 2025 devidamente preenchido;
Il 1 Copia do Comprovante de Residéncia Atualizado;
Il 1 Cépia do RG e CPF ou 1 Cépia da Carteira Nacional de Habilitagao;
IV Certidao de Quitagdo Eleitoral;
\ 1 Foto 3x4 Atual;
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V| Dados Bancarios da Conta Salario Acompanhado do Cartao;
VIl Portaria de Nomeacgao ou Termo de Posse
VIII Declaragéo de Lotagao concedida pelo chefe imediato do local de sua lotagdo. No caso de Professor deve constar a etapa e o
componente curricular que leciona. No caso de cessao ou permuta do servidor a declaragao sera do 6rgao que o recebeu.
IX Portaria de Licenga sem Vencimento, Licenga Prémio, Licenca para Tratamento de Saude e Portaria em caso de afastamento.
Para Salario Familia;

* Documento de identificagdo com foto e o nimero do CPF;

® Termo de responsabilidade;

* Certiddo de nascimento de cada dependente;

* Caderneta de vacinagéo ou equivalente, dos dependentes de até 6 anos de idade;
* Comprovacao de frequéncia escolar dos dependentes de 7 a 14 anos de idade;

Art. 7°. Fica, para este fim, constituida a Comissao Municipal de Recadastramento, composta pelos seguintes representantes:
| -Maria da Conceigéo Silva do Nascimento/ Secretria Executiva do CME

Il — Antonio Carlos Belfort de Sousa/Diretor de Inspegéo Escolar

Il -Marcos Vinicius Serejo Felix/ Coordenador do Diario On-line

IV —Maria do Rosario Lima de Paiva /Professora

Paragrafo Unico. Compete & Comissdo Municipal de Recadastramento, além da organizagéo do processo de recadastramento, as
seguintes atribui¢des:

| - coordenar o processo de recadastramento, divulgando, orientando e monitorando junto as Unidades Administrativas, para eficacia
da convocagéo;

Il - aferir as informagdes e conferir, verificar e atestar a veracidade dessas e da documentagdo apresentada;

Ill - convocar, quando necessario, o servidor para prestar os esclarecimentos referentes as informagdes prestadas;

IV - solicitar abertura de procedimento administrativo disciplinar interno, caso seja comprovada alguma irregularidade.

Art. 8°. Todos os documentos apresentados no processo de recadastramento deverdo ser apresentados em original e copia a
Comissao Municipal de Recadastramento, que conferira e carimbara com “CONFERE COM O ORIGINAL”, para promover-lhes a fé
publica.

Art. 9°. O servidor publico municipal que deixar de se recadastrar no prazo estabelecido na presente portaria terd suspenso o
pagamento dos seus vencimentos, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

§ 1°. O pagamento a que se refere o caput deste artigo sera restabelecido quando da regularizagdo do recadastramento pelo
servidor municipal.

§ 2° O servidor publico municipal que, em razdo de moléstia grave, estiver impossibilitado de efetuar o recadastramento de que trata
esta Portaria devera apresentar a Comissdo Municipal de Recadastramento, no prazo previsto no art. 3°, a respectiva justificativa e
documentagdo comprobatodria.

§ 3° Na hipotese prevista no § 2° deste artigo, o servidor publico municipal devera comparecer a Secretaria Municipal de Educagéo
e Cultura, no prazo de 10 (dez) dias, a contar do término do periodo de recadastramento, ou quando cessar a moléstia, a fim de regularizar
sua situagéo cadastral.

Art. 10. O servidor publico municipal respondera civil, penal e administrativamente pelas informagdes falsas ou incorretas, que
prestar no ato do Recadastramento.

Art. 11. Qualquer informagdo complementar, objetivando dirimir questdes pendentes acerca de situagdo ocorrida, devera ser
dirigida para a presidéncia da comisséo de recadastramento.

Art. 12. A Comissdo Municipal de Recadastramento, no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados do término do recadastramento,
apresentara relatério final a Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura.

Art. 13. Os casos omissos serdo apreciados pela Comissao Municipal de Recadastramento, cujas decisdes serdo encaminhadas a
Secretaria Municipal de Educagao e Cultura para a implementagao das medidas cabiveis.

Art. 14. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢gdes em contrario.
REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.
Pindaré-Mirim (MA), 09 de janeiro de 2025.

Rita Maria Trindade
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