PINDARE ESTADO DO MARANHAO
Governbgghecersinisee PREFEITURA MUNICIPAL DE PINDARE-MIRIM U

AVENIDA ELIAS HAIKEL, S/N, CEP N° 65.370-000, CENTRO, PINDARE-MIRIM/MA
CNPJ N° 06.189.344/0001-77

PROJETO BASICO

1. DO OBJETO E OBJETIVOS PRINCIPAIS

Contratacdo de empresa para prestacio de servicos de assessoria contabil para atender as
necessidades do municipio de Pindaré-Mirim/MA.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1.  Verificando a necessidade da Contratagio dos servigos ja elencados acima viemos através
do mesmo solicitar a contratagio de Escritorio de Contabilidade especializado que atenda aos pré-
requisitos enumerados e descritos, visando um melhor funcionamento da maquina Administrativa,
tendo assim uma méo de obra qualificada para que possamos obter melhores resultados em nossos
procedimentos. Muitos sdo os fatores determinantes para um adequado funcionamento da
Administragio Pablica Municipal, um dos fatores é a melhoria da assessoria e consultoria em
determinadas areas técnicas como no caso em epigrafe, tendo como produto final um
funcionamento coeso e eficaz. Para suprir as necessidades detectadas de melhorias nessas areas,
venho solicitar providéncias no sentido de viabilizar a contratagdo de escritorio de contabilidade
para assessoria e consultoria contabil.

3. DO VALOR MAXIMO ESTIMADO E DURACAO DO CONTRATO.

MEDIA | TOTAL | TOTAL 12
ITEM| DESCRIGAODOS SERVICOS |UND|QUANT| MDA | TORA D hers
1 TTEM I- SECRETARIA DE RS
ADMINISTRACAO 12.266,67
ITEM 2- SECRETARIA DE % RS R3
2 EDUCACAO Més| 12| y148333 | 3523333 | R$422.799.96
X TTEM 3- SECRETARIA DE RS
SAUDE 11.483 33

3.1. O valor maximo estimado para a contratagdo dos servigos sera de R$ 35.233,33 (Trinta e cinco
mil, duzentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos), perfazendo assim o total de R$ 422.799,96
(Quatrocentos e vinte e dois mil, setecentos e noventa e nove reais € noventa € seis centavos).

4. DAS EXIGENCIAS TECNICAS

DESCRICAO DOS SERVICOS

Contratacio de Empresa para Servigos de Assessoria e Consultoria em Contabilidade aplicada ao
setor Publico — Prefeitura Municipal de Pindaré Mirim-MA.




e ,iv;;f;

A

PINL Rﬁ ESTADO DO MARANHAQ
Govorno dakecsraises PREFEITURA MUNICIPAL DE PINDA
AVENIDA ELIAS HAIKEL, S/N, CEP N° 65.370-000, CENTRO,¥
CNPJ N° 06.189.344/0001-77

Contratago dos servigos de Consultoria e execucdo or¢amentaria/contabil, elaboracdo de
justificativas, defesas e recursos de processos administrativos junto ao Tribunal de Contas do
Estado do Maranhio TCE, Consultoria financeira/gerencial, fazendo a utilizacao de sistemas

informatizados na area de contabilidade piblica com geragdo de relatorios para atender as

necessidades das Unidades Gestoras.

DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO

Concepcdo e implantagio de rotinas e processos para execucdo dos servigos de execugio
orgamentéria e contabil, nos sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial e compensagdo, que
permita:

I -- Acompanhar a execucio orcamentaria, por meio de emissdo, liquidacio e pagamento de
empenhos ¢ despesas;

IT- Anélise de demonstrativos orgamentarios, financeiros e patrimoniais;

I1 — Analise de balancos e balancetes para atendimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais;

IV — Revisio de langamentos contabeis, incluindo receitas e despesas;

V — Analise de demonstrativos para elabora¢fo dos Relatorios de Gestdo Fiscal e Resumo de
Execugdo Orgamentaria, consoante regulamentacéo da Lei de Responsabitlidade e da Secretaria do
Tesouro Nacional.

Orientag&o dos servidores dos departamentos de contabilidade, finangas, administragéo e de pessoal
de para processamento da contabilidade Gestao Fiscal para processamento da contabilidade, folha
de pagamento, execucio do orgamento, compreendendo as fases da despesa piblica de: empenho,
liquidagio, pagamento, incorporagdo patrimonial, processamento do movimento bancario e outros.

Acompanhar os servigos contabeis das entidades acima relacionadas, com o padréo de qualidade,
permanecendo o acompanhamento por parte da empresa contratada para dar orientacfo técnica, por
meio de:

a) Prestadores de servigos da empresa contratada a disposigfo da Prefeitura Municipal e seus entes;

b) Visitas técnicas regulares do contador responsavel e, quando necessario, de advogado atuante na
area do direto publico e administrativo;

¢) Atendimentos e visitas emergenciais, sempre que for necessario;

d) Atendimento de servidores da Prefeitura Municipal e seus entes na sede da empresa contratada,
para orientacdes técnicas especificas, produgdo de trabalhos especiais, orientagdes, treinamentos ¢
consultorias;

¢) Resposta de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de comunicagdo disponiveis,
como: e-mail, telefone e “on-line”.

f) Elaboragio de justificativas, defesas e recursos junto a processos administrativos de prestagdes de
contas de governo, de gestdo, além de tomada de contas especiais oriundos do Tribunal de Contas
do Estado.

DA METODOLOGIA E EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos supdem atuagio presencial na sede da Prefeitura Municipal de Pindaré Minm e &
distancia, conforme especificado abaixo:

7Y I



ot

& 3-':1.—‘5

-‘*—

PINL ARf

AVENIDA ELIAS HAIKEL, S/N, CEP N° 65.370-000, CENTRO, PINDARE-MIRIM/MA
CNPJ N° 06.189.344/0001-77

a) Assessoria ostensiva, presencial e consultoria em contabilidade publica, gestdo financeira, pessoal
e tesouraria:

No registro contabil e prestagio de contas dos atos e fatos que tenham repercusséo no patriménio da
Prefeitura Municipal;

No registro contabil dos atos e fatos que mediata e imediatamente possam vir a afetar o patrimdnio
da Prefeitura Municipal, por meio do sistema de compensag3o;

Na conciliagio das contas contabeis, especialmente das contas bancarias, divida flutuante,
devedores diversos, divida fundada,

No encerramento diario dos recebimentos e pagamentos;

No encerramento mensal e anual dos balancetes e balangos;

No acompanhamento do cumprimento das metas fiscais da Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO);

No acompanhamento da despesa total com pessoal,;

No arquivamento da documentag@o contabil, conforme Instrugées Normativas do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhio,

No acompanhamento das obrigagdes legais a serem cumpridas pelos gestores;

Nas prestagdes de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado do Maranhio;

b) Gestdo nos procedimentos contabeis:

Exame preventivo, por amostragem, em documentos da execugio orgamentaria e financeira (Notas
de Empenho e Comprovantes);

Exame preventivo, por amostragem, nas presta¢des de contas ao Tribunal de Contas do Estado do
Maranhao e demais 6rgios fiscalizadores.

¢) Assessoria ostensiva e acompanhamento de processos junto ao TCE/MA:

Entende-se por assessoria ostensiva a presenga de técnico ou equipe técnica do Licitante sempre
que for solicitada a sua presenga nas areas mencionadas neste Termo de Referéncia, com o objetivo
de oferecer apoio na analise e elaboragdo de relatorios técnicos, balancetes, demonstrativos, normas
e legislacdes, arquivo de documentos, analise do fluxo de informagdes, rotinas, procedimentos e
prestacdes de contas, proporcionando a capacitagio e o aperfeigoamento constante dos servidores
da Contabilidade da Prefeitura Municipal e seus entes por meio da transferéncia de conhecimento
técnico especializado.

Elaboragdo de justificativas, defesas e recursos junto a processos administrativos de prestagdes de
contas do Presidente, além de tomadas de contas especiais oriundos do Tribunal de Contas do
Estado do Maranhio — TCE.

5. DO PAGAMENTO
5.1. O pagamento da presta¢do dos servigos, referente & futura contratagéo sera efetuado em até

15 (quinze) dias uteis, apos o protocolo do pedido de pagamento com as devidas apresentagdes
das certides de regularidade fiscal e trabalhista exigidas no edital.

6. DO FUNDAMENTO LEGAL
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6.1. A contratacdo para a prestacéo dos servigos, objeto deste Projeto Basico, tem amparo legal,
integralmente, nas Disposi¢des da Lei n° §.666/93, assim como da L.C n° 123/06, alterada pela LC
N° 147/2014.

7. DA PROPOSTA E DO PRECO

7.1. Todas as despesas, enfim todos os custos diretos e indiretos necessarios ac objeto ora licitado,
correrdo inteira e exclusivamente por conta da futura Contratada;

7.2. O servigo objeto dessa licitagdo devera em sua generalidade ser de boa qualidade, obedecendo
rigorosamente as normas ¢ legislagSes pertinentes ao objeto licitado.

8. DA VIGENCIA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

8.1. O instrumento contratual a ser firmado com a empresa vencedora do certame tera vigéncia de
até 12(doze) meses, a contar da assinatura da ordem de servigo.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1. Executar os servigos em dias uteis ¢ no horario de expediente;

9.2, Executar os servigos, rigorosamente nas especificagdes, prazos e condigdes estabelecidas
neste instrumento;

9.3. Os servigos deverdo ser executados, de acordo com a Ordem de Servigo, durante o prazo de
vigéncia deste contrato;

9.4. Assumir todos os custos ou despesas que se fizerem necessarios para o adumplemento das
obrigactes decorrentes deste contrato;

9.5. Nio transferir, total ou parcialmente, o objeto deste contrato;

9.6. Sujeitar-se & mais ampla fiscalizagio por parte da contratante, prestando todos os
esclarecimentos solicitados a e atendendo as reclamagdes procedentes, caso ocorram;

9.7. Comunicar a contratante os eventuais casos fortuitos ou de for¢a maior, dentro do prazo de 02
(dois) dias 1iteis ap0s a verificagfio do fato e apresentar os documentos para a respectiva aprovagao,
em até 05 (cinco) dias consecutivos, a partir de sua ocorréncia, sob pena de nfio serem
considerados;

9.8. Atender aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da
execugdo do presente contrato;
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9.9. Manter durante toda a execugio do contrato a compatibilidade com as obriga¢Ges assumidas,
atendendo todas as condigdes de habilitaciio e qualificaco exigidas na licitacio;

9.10. A Contratada respondera, de maneira absoluta e inescusavel, pela perfeita condi¢ido dos

servicos prestados, competindo-lhe também, a dos servicos que nao aceitos pela fiscalizagio da
Contratante deverdo ser substituidos por outro de melhor qualidade;

9.11. Atender, imediatamente, todas as solicitacbes de fiscalizagdo da Contratante, relativamente
a execucdo do contrato.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. Efetuar o pagamento, mediante apresentacio de nota fiscal pela CONTRATADA com a
respectiva solicitagio de pagamento e documentos necessarios, conforme o item 05 (cinco) deste

Projeto, devidamente atestada pela Secretaria requisitante;

10.2. Designar profissional, para atuar como fiscal, assim como, acompanhar a execugfo dos
SEervicos;

10.3. Comunicar a Contratada, qualquer problema ortundo dos servig¢os a serem executados.

Secretaria Mum ipal de Educaqao

PAW(;




