ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PINDARE-MIRIM
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 676/2018.

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO:

1.1. Contratacéo de Pessoa Juridica especializada para Prestacdo de Servicos de Publicacéo, em
jornal de grande circulacéo local/regional, no caderno de classificados ou em espaco especifico
de publicacdo de editais e/ou anuncios oficiais, de materiais de interesse da Prefeitura Municipal de
Pindaré-Mirim, tais como avisos de licitacdo, editais, extratos de contratos e outros congéneres, através
da Secretaria Municipal de Administracdo, de acordo com o que estabelece a Lei
8.666 de 21 de junho de 1993.

2 - DA JUSTIFICATIVA:

2.1. O presente termo de referéncia destina-se a Contratacdo de empresa especializada para atender a
demanda, necessaria a execucdo dos servigos de publicacdo, em jornal de grande circulacao
local/regional, no caderno de classificados ou em espago especifico de publicagdo de editais e/ou
anuncios oficiais, de materiais de interesse da Prefeitura Municipal de Pindaré-Mirim.

3 — DAS ESPECIFICAGOES e QUANTIDADES:
3.1 DA QUANTIDADE:

A Secretaria Municipal de Administracdo ndo se obriga a adquirir os itens relacionados do licitante
vencedor, nem nas quantidades indicadas abaixo, apenas se houver necessidade da aquisi¢cdo por parte
da Secretaria DEMANDANTE.

ITEM LOCAL PUBLICAQAO { TAMANHO QTD UNID Valor Valor
PADRAO. Unitéario Total
01 Caderno principal, em pagina 1.500 Centimetro x 22,17 33.255,00
indeterminada. O tamanho padrao de Coluna
cada matéria também sera
indeterminado.

Valor total estimado do objeto desta licitacdo: R$ 33.255,00 (trinta e trés mil, duzentos e
cinglienta e cinco reais).

3.2- DA ESPECIFICACAO:

3.2.1 - As matérias deverdo ser publicadas na pagina do caderno Principal de jornal de grande
circulacéo local/regional, com, no minimo, fonte com tamanho minimo igual a 8 (oito), e altura variavel
conforme o tamanho do texto, podendo, no entanto, conforme a necessidade do contratante, ser
Solicitada publicacdo com tamanho superior ao padrao.

3.2.2 - A publicagdo do material remetido deverd ser efetuada no dia Gtil posterior & data da solicitacédo
de publicacdo da mesma, que ocorrerd por envio de email, respeitado o horario de fechamento da edigédo
do jornal que devera ser informada pela contratada.

3.2.3 - A matéria deverd ser, depois de diagramada, enviada a Prefeitura Municipal de Pindare-Mirim,
através de e-mail para fins de aprovacao e/ou confirmacéo, e autorizacdo da publicacdo da mesma.
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3.2.4 - O material publicado com incorrec@es de responsabilidade da contratada devera ser republicado
as suas expensas no dia Gtil posterior a data da comunicagdo da incorre¢do, a qual ocorrerd atraves de
e-mail.

3.2.5 - N&o sera admitida em hipétese alguma publicacdo de matéria em data posterior a solicitada pelo
contratante, salvo o disposto no subitem anterior.

3.2.6 - Os servigos serdo recebidos na data da publicagdo, apds a verificagdo da conformidade da
matéria publicada com a matéria enviada anteriormente a contratada

4 — DA PROPOSTA

4.1. Nao serdo admitidas, em nenhuma hipétese, as propostas que fizerem referéncia as de outros
proponentes, sob pena de desclassificagéo.
4.2. A proponente devera formular sua proposta em papel préprio, de preferéncia timbrado.

4.3. A validade da proposta devera ser de no minimo 60 (sessenta) dias, contados da data da sua
apresentacao.

5 - DA QUALIFICACAO TECNICA DA EMPRESA

51 Devera a Prefeitura de Pindaré-Mirim cumprir o que determina a Lei n° 8.666/1993, bem como
outras legislacdes correlatas, no que diz respeito as exigéncias de qualificagdes técnicas, juridicas,
econdmicas e financeiras, no que couber a aplicagdo para o caso concreto.

6 — DO CONTRATO

6.1. Aplicar-se-a ao contrato firmado os mandamentos da Lei n° 8.666/93, a legislacdo de protecdo e
defesa do consumidor, os preceitos de direito pablico e, supletivamente, os principios da teoria geral dos
contratos e as disposic@es de direito privado;

6.2. Os termos do contrato vincular-se-do estritamente as regras deste instrumento e de seus anexos e ao
contetdo da proposta do licitante vencedor;

6.3. O adjudicatario, ao ser regularmente convocado para assinar o instrumento contratual, devera
comparecer a Secretaria Municipal de Administrac&o no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, sob pena
de decair o direito a realizacdo do fornecimento, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 81, da Lei
n° 8.666/93;

6.4. Para assinar o contrato, o adjudicatario devera manter as condi¢des de habilitacdo exigidas no
certame;

6.5. Quando o licitante vencedor recusar-se, injustificadamente, a assinar o instrumento contratual ou
ndo apresentar situacdo regular no ato da assinatura, serdo convocados para celebrar o contrato,
seguindo a ordem de classificacdo, os outros licitantes classificados, devendo ser observadas as
prescri¢cOes deste Termo e do Edital respectivo, referentes a aceitabilidade do objeto e do preco, a
habilitacao e & negociagao visando o preco melhor.

6.6. A CONTRATANTE né&o se obriga a adquirir os itens relacionados do licitante vencedor, nem nas
guantidades indicadas na Tabela, apenas, se houver necessidade da aquisi¢éo por parte da Secretaria.

7 — DA FISCALIZACAO

7.1 A Administracdo designara o Fiscal/Gestor do contrato que serd responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da sua execugdo, anotando em registro proprio as ocorréncias
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relacionadas ao objeto do contrato, determinando o que for necessario a regularizacéo das faltas ou
defeitos observados. Podendo para isso:

a) Solicitar o cumprimento das obrigacdes assumidas pela Contratada;
b) Examinar o servico prestado, a fim de constatar sua qualidade.

7.2 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do contrato deverdo ser
encaminhadas ao 6rgao, em tempo habil, para adocédo das medidas cabiveis.

8 — DA OBRIGACAO DA CONTRATADA
8.1. Ter o objeto deste termo, disponivel conforme estabelecido neste termo, para prestacdo do servico
apods a assinatura do contrato;

8.2. Reunides com os Coordenadores e Assessores técnicos da Secretaria Municipal de Administracéo,
responsaveis pela acéo, para informar a metodologia de trabalho;

8.3. O Servigo devera atender & demanda da contratante, conforme orientacéo estabelecida.

8.4. Comunicar a Secretaria Municipal de Administracéo, qualquer irregularidade, bem como responder
integralmente por perdas e danos a que vier causar a CONTRATANTE ou a TERCEIROS, em razéo de
acdo ou omisséo, dolosa ou culposa, independentemente de outras cominagdes contratuais e/ou legais a
gue estiver sujeita;

8.5. Manter durante o periodo contratual, as exigéncias de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

8.6. Aceitar, nos termos da Lei 8.666/93, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

9 — DA OBRIGACAO DA CONTRATANTE

9.1- A contratante se compromete a pagar a Contratada, pela prestacdo do servigo contratado o valor da
Ordem de Servigo.

9.2- A contratante se compromete a indicar funcionério, vinculado & Coordenacdo Administrativa da
Secretaria Municipal de Financgas para fiscalizagdo de cumprimento do presente contrato.

9.3- Fornecer a CONTRATADA, todos os esclarecimentos necessarios para execucdo dos servigos e
demais informag@es que estes venham a solicitar para o desempenho dos servigos ora contratados.

PARAGRAFO UNICO — A CONTRATANTE reserva-se o direito de aplicar sangdes ou rescindir o
contrato, no caso de inobservancia pela CONTRATADA de quaisquer das clausulas e condi¢des
estabelecidas no Contrato.

10 — DA VIGENCIA:

10.1 O prazo de vigéncia do Contrato sera no periodo de 07 (sete) meses, a partir da data da sua
assinatura ate o dia 31 de dezembro de 2018, podendo, por interesse da Administragdo, ser prorrogado
por periodos iguais e sucessivos, limitado a sua duracdo a 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il
do artigo 57, da Lei no 8.666, de 1993.

11 - DO PRAZO E DA EXECUCAO

11.1 A CONTRATADA deverd iniciar os servi¢cos em até 10 (dez) dias, a contar da data da assinatura do
contrato, mediante entrega da Ordem de Servico;

11.2. Os servicos serdo realizados ap6s a requisicao da Secretaria Municipal de Financas, sendo que o
objeto deste sera pedido conforme necessidade da mesma e por solicitacdo dos setores responsaveis.
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11.3. O local da prestacao de servicos é a sede da Secretaria Municipal de Administracéo, situada na
Avenida Elias Haickel, n® 11, Centro, Pindaré-Mirim-Ma, podendo ser alterado previamente por
conveniéncia da Contratante.

11.4. Os servicos decorrentes do presente incluem: Publicacdo de Matérias em Caderno principal, em
pagina indeterminada. O tamanho padrdo de cada matéria também serd indeterminado conforme
solicitado pela Secretaria.

11.5. Se, a qualquer tempo, durante a execugdo do contrato, ocorrer eventos que impega a execugado
dentro do prazo, a Contratada devera notificar previamente a Secretaria Municipal de Administracao,
por escrito, do motivo da demora, sua provavel duracdo e sua(s) causa(s). Logo ap6s o recebimento do
aviso da Contratada, a Secretaria devera avaliar a situagdo e poderd, a seu critério, prorrogar o prazo
estabelecido.

12 - DA PRESTACAO DOS SERVICOS

12.1 O objeto desta licitacé@o devera ser indicado pela CONTRATATANTE a CONTRATADA.

12.2 A empresa devera prestar atendimento em horario comercial de 22 a 62 feira.

12.3 A empresa deverd indicar nimero de telefone fixo e endereco de e-mail para contato entre a
Prefeitura Municipal de Pindaré-Mirim e a Contratada.

12.4 E de responsabilidade da empresa manter em perfeito funcionamento o meio de contato indicado,
comunicando a Contratante qualquer interrupcéo ou falha, providenciando, imediatamente, outra forma
contato similar.

12.5 A empresa deverd indicar funcionario que ficara responsavel pelo atendimento preferencial
a Contratada.

12.6 O texto para publicacdo sera produzido pelo Contratante em software de edi¢do de texto
(Microsoft Word ou compativel).

12.7 O texto para publicacdo sera enviado a empresa contratada por e-mail.

12.8 A empresa devera indicar o endereco eletrdnico para ser4 encaminhado os textos para
publicacdo, na impossibilidade de utilizacdo do meio de envio indicado neste item em razdo de
eventual problema, caberd a empresa providenciar a Contratante outra forma de envio, de modo
a ndo comprometer a execucado dos servicos objeto desta contratacao.

12.9 A empresa devera indicar ao contratante o horario limite para envio de publicacéo, de
modo que esta ocorra no dia seguinte ao do envio.

12.9.1 A empresa deverd informar ao contratante os parametros a serem adotados para
elaboracéo do texto da publicacéo, tais como: tamanho das colunas de texto, tipo e tamanho de
fontes e etc.

12.9.2 A empresa devera confirmar o recebimento do texto para publicacdo, bem como a
possibilidade de publicacdo na data afixada pelo contratante.

12.9.3 A empresa devera enviar ao fiscal da contratacdo, no mesmo dia da publica¢do ou no dia
atil subsequente, exemplar da edigdo do jornal com publicacdo da contratante.

12.10 Em caso de publicacdo com erro e/ou omissao, ou fora da data fixada pelo contratante
decorrente de causa atribuivel a empresa, esta fica obrigada a providenciar a republicagdo com
a devida correcdo, e ainda, arcar com eventuais prejuizos que isso acarretar ao contratante ou
a terceiros.



ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PINDARE-MIRIM
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

13 - DO PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

13.1- O pagamento do valor dos objetos fornecidos e ou servigos prestados, quando inferior ao
limite previsto no inc. I, do art. 24, da Lei 8.666/93, sera efetuado pelo CONTRATANTE, até o
quinto dia Util, contado da apresentacdo da fatura, ou até o trigésimo dia corrido, se superior
aquele limite, observada a ordem cronoldgica estabelecida no art. 5° da Lei n° 8.666/93, ap6s
protocolizacdo e aceitacdo da Nota Fiscal / Fatura correspondente, devidamente atestada pelo
servidor ou comissdo instituida para esse fm. Para fins de pagamento ainda sera solicitada a
apresentacdo das certiddes negativas de débito relativas ao FGTS, RECEITA FEDERAL que
abrande inclusive as Contribuicdes Sociais e Débitos Trabalhistas - CNDT e TRABALHISTA
sendo que as certiddes deverdo sempre apresentar data de validade posterior a data de emisséo
das respectivas Notas Fiscais.

13.2. E vedada expressamente a realizacdo de cobranca de forma diversa da estipulada no
Edital, em especial a cobranca bancéaria, mediante boleto ou mesmo o protesto de titulo, sob
pena de aplicacéo das san¢des previstas e indenizagdo pelos danos decorrentes.

13.3. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidacao qualquer obrigacéo financeira
que for imposta a CONTRATADA, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito
a reajustamento de precos.

13.4. Na ocorréncia de rejeico da(s) Nota(s) Fiscal (is), motivada por erro ou incorregdes, 0 prazo
para pagamento passara a ser contado a partir da data da sua reapresentagao.

13.5. A Prefeitura Municipal de Pindaré-Mirim reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato
da atestacdo, o objeto ndo estiver de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas

13.6. O pagamento serd efetuado, mediante liquidacdo da Nota Fiscal e transferéncia bancaria ao
fornecedor, uma vez satisfeitas as condigdes estabelecidas no edital e contrato administrativo.

14 — DAS PENALIDADES

14.1- A licitante que ensejar o retardamento da execucao do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucao do objeto licitado, comporta-se de modo id6neo, fizer declaragéo falsa ou cometer
fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficarda impedida de licitar e
contratar com a prefeitura municipal de Pindaré-Mirim, pelo prazo de até 05(cinco) anos, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ao até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a pena.

14.2- A penalidade sera obrigatoriamente registrada no diario oficial do Estado do Maranh&o e no caso
de suspensdo de licitar, a licitante devera ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das demais
cominagdes legais.

14.3-No caso de Inadimplemento, a contratada estara sujeita as seguintes penalidades:
14.3.1-Adverténcia;

14.3.2-Multa por atraso a cada 30(trinta) dias, no percentual de 10%(dez por cento), calculada sobre o
valor do contrato, caso ndo sejam cumpridas fielmente as condigdes pactuadas.
14.3.3- Multa, moratéria simples, de 0,4% (quatro décimos por cento), na hipétese de atraso no
cumprimento de suas obrigacdes contratuais, calculada sobre o valor as fatura.
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14.3.4-Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
administracéo por periodo ndo superiora 02(dois) anos

14.3.5- Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo PUblica.

14.3.6- A aplicacdo da sansdo prevista no item 14.3.1, ndo prejudica a incidéncia cumulativa das
penalidades dos itens 14.3.2,14.3.3 e 14.3.4, principalmente, sem prejuizo de outras hipéteses, em caso
de reincidéncia de atraso na entrega do objeto licitado ou caso haja cumulacdo de inadimplemento de
eventuais cotas mensais, expressamente previstas, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de
10(dez) dias.

14.4- As sansdes previstas nos itens 14.3.1, 14.3.4, 14.3.5, poderdo ser aplicadas conjuntamente com os
itens 14.3.2 e 14.3.3, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de 10(dez) dias.

14.5- Ocorrendo a inexecucdo de que trata o item 14.3, reserva-se ao 6rgdo contratante o direito de
optar pela oferta que se apresentar com aquela mais vantajosa, pela ordem de classificacao,
comunicando-se, em seguida, a Comissdo Permanente de Licitacdo-CPL, para providéncias cabiveis.
14.6- A segunda adjudicatoria, ocorrendo a hipdtese do item anterior, ficara sujeita as mesmas
condigdes estabelecidas neste Edital.

14.7- A aplicacdo das penalidades previstas nesta clausula é de competéncia exclusiva da Prefeitura
Municipal de Pindaré-Mirim — MA.

15 - DO REAJUSTE
15.1 Os precos acordados, para prestacio dos Servi¢os ndo serdo reajustados.

16 — DA LESGILACAO APLICAVEL

16.1 Na interpretacdo deste Contrato serd aplicada a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e a legislagdo
complementar.

17 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1 A despesa com a contratacao dos servicos constante nos itens deste, correra a conta dos recursos
orcamentarios, conforme documento expedido pela Contabilidade do Municipio, para o exercicio de
2018.

18 - DA NOTIFICACAO

19.1 Quaisquer comunicagdo entre as partes a respeito do Contrato s6 produzird efeitos legais se
processada por escrito, mediante protocolo ou outro meio de registro, que comprove a sua efetivacéo,
ndo sendo consideradas comunicacfes verbais.

19 — DA RESCISAO

20.1 Constituem motivos ensejadores da rescisdo do presente Contrato, 0s enumerados no artigo 78, da
Lei n° 8.666/93, e correra termos do art.79, do mesmo o diploma legal.

20 — DA CESSAO OU TRANSFERENCIA
20.1 O presente Contrato ndo poderd ser objeto de cesséo ou transferéncia, no todo ou em parte.

21 - DOS TRIBUTOS E DESPESAS
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21.1 Constituirdo encargos exclusivos da CONTRATADA, o pagamento de tributos, tarifas, emolumentos
e despesas decorrentes de formalizacao do presente contrato e da execuc¢éo do seu objeto.

Pindaré-Mirim, 28 de maio de 2018.

Isaias Leite Jorge
Assessor Técnico
Responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia

Alynne Silva Salgado Bringel
Secretaria Municipal
Secretaria Municipal de Administracao
Aprovo o Termo de Referéncia supra, e autorizo a elaboracéo de Edital.

Jabson Gomes Bringel
Secretario Municipal
Secretaria Municipal de Financgas
Aprovo o Termo de Referéncia supra, e autorizo a elaboracao de Edital.



